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PRIMERQOS PASOS EN EL CAMPUS



Para acceder al campus debe insertar la siguiente URL:
http://campus.plataformaelearning.com
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http://campus.plataformaelearning.com/

Secciones publicas

Al entrar encontrara las siguientes secciones:

) Recepcion-> La Recepcidn es el portal de entrada al Campus. Todos
los usuarios acceden de manera inicial a esta pantalla para llevar a
cabo su posterior recorrido por el campus.

) Tutoriales-> En este apartado encontrais video y documentos que
te guiaran en el funcionamiento de la plataforma.

) Soporte Técnico-> Esta seccién podras contactar on-line con el
servicio de soporte técnico, que te ayudara a resolver las dudas que
tengas sobre el funcionamiento de la plataforma.

) Secretaria-> Podrds encontrar las preguntas mas frecuentes en
relacion al campus y sus cursos.

) Cafeteria-> Es un lugar distendido donde poder poner tus
comentarios y preguntas generales, funciona como un tablon de
anuncios, y donde existe un chat para chatear con otros
participantes del campus, sean o no de tu curso.




Inicio de sesion

L Al ser matriculado como alumno de un curso recibird un email de notificacion, en la cuenta de
correo que nos haya proporcionado, con sus credenciales de acceso (usuario y contrasena).

QO  Enla columna izquierda del campus encontrara la siguiente ventana, donde tendra que insertar su
usuario y contrasefia para Iniciar sesion.

— En caso de olvidar la contraseiia de acceso podra utilizar el servicio “Olvidé mi contrasefa”.
Solamente tendra que indicar la cuenta de correo que nos proporciond y recibira un email con
sus credenciales.

Contraseiia:

Iniciar sesion

Zo Olvidé mi contrasefia
Para conocer la plataforma escriba




Inicio de sesion

Al iniciar la sesion encontrara las siguientes opciones en todas las paginas:
) Ayuda-> Acceso a la ayuda de la pagina donde se encuentre.

) Bloc de notas-> Permite insertar anotaciones que le serviran de

recordatorio. Para ver las notas almacenadas solamente tendra que
pinchar en este boton.

) Cerrar sesion-> Boton para desconectarse. Para salir del campus le
recomendamos que siempre cierre la sesion, evitando cerrar directamente
la ventana de su navegador, ya que no garantiza el cierre de la sesion.
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Inicio de sesion

La pagina de entrada es la denominada Mis cursos, donde se listan todos los
cursos en los que esta matriculado.

Para acceder a un curso tendra que pinchar en el enlace del mismo.

[ Miformacion ® 231022017 21:04
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[0 Mis cursos

--l

Hola Demo Plataforma Elearning. Su ditima conexion fue

Control de alérgenos en la alimentacidn DEMO
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Secciones disponibles: menu del

alumno

L AVISOS

Al seleccionar el curso accedera a
la pagina de Avisos. Desde aqui
podra entrar al temario, ver las
tareas pendientes, ver los
proximos eventos, su progreso en
el curso, etc.

@ Miformacién

@ Avisos

Avisos

Ir al temario

Avisos

&1 Materiales complementarios no vistos

(%) Prequntas frecuentes no leidas

Eventos del calendario para hoy

%.* Mensajes nuevos de grupo
Mensajes no leidos

% Prequntas a profesores con respuesta no leida

& Mensajes nuevos en foros

0000

Mis cursos » MF1442_3: Programacion Didactica en Acciones Formativas para el Empl

Mota: LHilics

Préximo:

Mo se han

B4 calen

Mensaje!

Mo tiene mi
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Secciones disponibles: menu del
alumno

3 FORMACION

Temario-> el temario del curso esta formado
por uno o varios bloques tematicos. Segun
vaya progresando en el estudio del temario
podrd acceder a las distintas lecciones de .
cada bloque temdtico, asi como a la J.i Avis0s
realizacion de los diversos examenes,
encuestas, demds tareas y actividades. Al final N
de esta guia encontrard informacién L] Formacion
ampliada.

— Glosario de términos-> Recopilacién de
términos utilizados en el curso y sus
descripciones.

— Materiales complementarios-> Aqui se = Glosario de términos
muestran archivos que sirven como refuerzo
del contenido del curso, pueden ser enlaces,
archivos de texto, imagenes etc.

— Preguntas frecuentes-> Son las preguntas
mas frecuentes del curso. Pueden ser 7 Preguntas frecuentes
preguntas generales o relacionadas con una
determinada leccion.

— Calendario->El calendario muestra los
eventos que tendran lugar durante el curso.
Los profesores pueden ir afiadiendo nuevos
eventos a lo largo del curso.

[ Miformacién

Temario

Materiales complementarios

Calendario




Secciones disponibles: menu del
alumno

O EVALUACION

Situacion académica-> Muestra datos
sobre la situacion académica como
calificaciones, lecciones alcanzadas,
trabajos entregados, encuestas
realizadas etc.

Trabajos->Son los trabajos que debe
realizar cada alumno. Normalmente, un
trabajo consiste en la creacion de uno o
varios archivos que luego debe subir
para que el profesor pueda corregirlos.

Grupos de alumnos-> Muestra si debe
realizar algun trabajo en grupo. Un
trabajo en grupo supone la realizacidon
de uno o varios archivos por parte de
un grupo de alumnos que trabajan en
comun. Cada grupo dispone de una
serie de herramientas que permite a los
alumnos del grupo comunicarse entre
ellos y poder asi realizar el trabajo.

[ Miformacion
[ Avisos

[[] Formacion

? Evaluacién

[#] Situacion académica
C=! Trabajos

%# Grupos de alumnos



Secciones disponibles: menu del
alumno

O COMUNICACION

Mensajes-> La mensajeria le permite intercambiar mensajes con los
profesores y el resto de alumnos del curso. Al final de esta guia
encontrara informacién ampliada.

Foros de debate-> Un foro de debate es similar a un tablén de
anuncios donde cada usuario puede leer o publicar informacién
referida al foro en cuestidn. Cada usuario puede expresarse
libremente consultar o enviar respuestas o comentarios a las mismas
como si de una 'mesa redonda' se tratara. Puede que el profesor
tenga en cuenta la participacién en los foros para la nota final.

Chat-> El chat es una herramienta de comunicacion en tiempo real
con el resto de usuarios del mismo curso. Al hacer clic en esta opcién
de mendu, el alumno accede a una ventana donde puede escribir sus
mensajes dentro de un cuadro de texto y enviarlos al resto de
alumnos y profesores conectados en ese momento.

Videochat-> Para videochatear con el profesorado, cuando este esté
conectado.

Encuestas-> Este apartado muestra las encuestas que debe entregar.

Profesores-> En esta lista aparecen los profesores del curso y su
contacto.

=) Comunicacidon

< Mensajes
Y, Recibidos
1, Enviados
z] Papelera
% Preguntas al profesor
-~ Foros de debate
Chat
Videochat

Encuestas

s Profesores

. Alumnos

Alumnos conectados

Alertas



Secciones disponibles: menu del
alumno

O COMUNICACION

Alumnos-> En esta lista aparecen los alumnos del curso que asi lo
desean. Si el alumno estd oculto no podra ser visto por el resto de
alumnos en ninguna de las secciones, por lo que no podra recibir
mensajes de otros alumnos, ser visto en la lista de alumnos, etc.
Alumnos conectados->Muestra los alumnos que estan en ese
instante conectados.

Alertas->Permite activar/desactivar las alertas del campus (nuevo
mensaje en el foro, materiales complementarios no vistos, preguntas
frecuentes no leidas). El campus le enviard una alerta a su cuenta de
correo.

| Mensajes

=) Comunicacidon

Y, Recibidos

1, Enviados

z] Papelera

Preguntas al profesor

<, Foros de debate

Chat
Videochat

Encuestas

s Profesores

. Alumnos
Alumnos conectados

Alertas




Secciones disponibles: menu del
alumno

J PERSONAL

— Datos personales-> Acceso a los datos g5 Datos personales
personales que figuran en el campus.

* Modificar datos personales-> Desde — Modifi dat |
aqui podra modificar sus datos & Wodincar datos personales

personales.

* Preferencias-> Permite establecer un [ Preferencias
texto de presentacion para el resto de
usuarios del campus y quién puede ver : _
su email y su curriculum. Y por ultimo 4‘;}. Cambiar contrasefia
una casilla para activar si utiliza un
lector de pantalla.

— Cambiar contrasena-> Desde aqui
podra modificar su contrasefia de
acceso.

— Agenda personal-> Muestra todos los
eventos del curso, ademas podra anadir
sus eventos personales.

— Disco duro virtual-> Lugar donde podra
crear carpetas y almacenar archivos,
para visualizarlos en cualquier otro
momento.

& Agenda personal

(& Disco duro virtual




Acceso al Temario

Al entrar al Temario desde la
pagina de Avisos o desde el
menu Formacion>Temario se
abrira la pagina con todas las
lecciones y tareas del curso.

 Para iniciar el curso debe
entrar en la primera leccion.

Mis cursos » TELEFORMACION: CURSO PARA TUTOR@S E-LEARNING (PARA PRACTICAR) »

=¥ Temario del curso

& Refrescar €, Contraer todo @‘Expandir todo

(%) Preguntas frecuentes

~+ MODULO 0

El formato del temario es de aperiura consecutiva, esto significa que el siguiente punto de una unidad didéctica, no estara disponible sin
w T " LOPD y Carta de Compromiso
w 1 + Guia Didactica
w [ Tutorial del campus
@ + Video Tutorial N*1
& + Video Tutorial N°2
% Foro de debate: Foro de presentacion y bienvenida

v MODULO | .- CARACTERISTICAS GENERALES DE LA FORMACION Y EL APRENDIZAJE EN LINEA

v ® UD01 .- Definicion y caracteristicas del e-leaming

&) + 1.1.- Infroduccion

) 1.2.- Definicion del e-leaming
) 1.3- Caracteristicas del e-leaming

[z Examen de autoevaluacion: Autoevaluacion Unidad 1

@] Materiales complementarios

v @UDOZ.—Ventajaseiuu.... ientes del e-learning

) 2.1- Ventajas




Acceso al Temario

[ Se abrird una nueva ventana con el contenido del

curso.

1.1.- Introduccién - Microsoft Edge
campus.plataformaeleaming.com/FALTemarnoNav.aspx?IDitem=41945

B2 E » n e

(@) Preguntas frecuentes

¥ %« LOPD y Carta de Compromiso

- MODULO 0 ) UDO1 - Definicion y caracteristicas del E-learning

* % v Cula Duces >1.1.- Introduccién

w [ Tutorial del campus
8 + Video Tutorial N°1
@  Video Tutorial N°2

@, Foro de debate: Foro de
presentacitn v bienvenida

v MODULO | .-
CARACTERISTICAS
IGENERALES DE LA
FORMACION Y EL
IAPRENDIZAJE EN LINEA

v UDO1.- Definicion y

caracteristicas del e-leaming

@ + 1.1- Iniroduccién

@ 1.2.- Definicion del e-leaming

1.3~ Caracleristicas del
e-leaming

{IF Examen de autoevaluacién:
Autoevaluacién Unidad 1

&) Materiales complementarios

M @ UD02 - Ventajas e

inconvenientes del e-leaming

@)2.1- Ventajas

@2.2- Desventajas

[IF Examen de autoevaluacion:

Autoevaluacién Unidad 2
. , Ayuda
@ UDO03 - Variables criticas del
e-leaming

)3.1- Variables criticas del

EDUCACION PRESENCIAL

Profesorado y alumnado
coinciden en el tiempo y en
el espacio.

Ce) E=)
Documentacién Créditos

EDUCACION A
DISTANCIA

Profesorado y alumnado no
coinciden ni en el tiempo ni
en el espacio.

1/3 Avanza )

e-leaming ~




Acceso al Temario

O En la columna izquierda se
muestra el marco con el indice
del curso. Desde aqui podra
acceder al resto de lecciones 'y
tareas siempre y cuando estén
disponibles.

O Con los comandos de control
podra pausar la leccion, pasar a la
siguiente leccidn, salir del
temario etc.

B 2= > I W

(?) Preguntas frecuentes

v MODULO 0

w " ' LOPD y Carta de Compromiso

w 1 o Guia Didactica

w [gr Tutorial del campus

& + Video Tutorial N*1

& + Video Tutorial N°2

% Foro de debate: Foro de
presentacion v bienvenida

v MODULO| .-
CARACTERISTICAS
GENERALES DE LA
FORMACION Y EL
APRENDIZAJE EN LINEA

v @ UDO1 - Definicion y

caracteristicas del e-leaming

€) + 1.1.- Iniroduccion ;

€2 1.2.- Definicion del e-learning




Acceso al Temario

1 En todas las secciones del Curso tiene a su disposicion un botén de
acceso directo al temario (esquina superior derecha).

Mis cursos » TELEFORMACION: CURSO PARA TUTOR@S E-LEARNING (PARA FPRACTICAR] - | z| Ir al temario
1
E \

Glosario de términos
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Adaptabilidad
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Este termino puede definirse en dos sentidos. El primero tiene gue ver con |a posibilidad de gue todas
las personas tengan acceso a los servicios que proveen las tecnologias de la informacion v de la
comunicacion, como programas de computadora, emails, Internet, sin importar los impedimentos fisicos
(vizuales, auditivos, etc.) gue puedan padecer. Para facilitar este fipo de acceso, en la actualidad, se
habla de tecnologias de apoyo (en inglés, Assistive Technology) como, por ejemplo, tipografias de alto
contraste o gran tamafio, magnificadores de pantalla, lectores y revisores de pantalla, programas de
reconocimiento de voz, teclados adaptados, entre otros dispositives. El segundo senfido del término
accesibilidad se refiere a la facilidad de acceder a la informacion a través de cualquier explorader o
tecnologia web sin enfrentarse con problemas tecnolégicos o de incompatibilidad.

Capacidad de personalizar el contenido de formacion de acuerdo con las necesidades e intereses
especificos de los empleados y organizaciones.




Enviar mensaje a un Profesor

[ Al entrar a un curso, dentro del ment Comunicacion encontrara la

herramienta Viensajes.

& Comunicacién

<] Mensajes

Recibidos

i

o, Enviados

=] Papelera

O Si accede se abrira la siguiente pagina.

Mis cursos » TELEFORMACION: CURSO PARA TUTOR@S E-LEARNING {PARA PRACTICAR) » Ir al temario

Mensajes / Recibidos

B Nuevo 14 Marcar como no leido ~ I Mover a carpeta

Registros )

[] ID A [0 [ De Para Asunto Fecha « Accién




Enviar mensaje a un Profesor

O Para enviar un mensaje pinche en mNuevo y se abrira la siguiente pagina.

Mensajes / Recibidos »

Enviar mensaje

@ Mis cursos > TELEFORMACION: CURSO PARA TUTOR@S E-LEARNING (PARA PRACTICAR) » Ir al temario

B2 Nuevo

Los campos marcados con * son obligatorios

Destinatarios

Tipo de destinatarios:

-otesores R

Enviar a*:

[Todos]
Alvarez Sudrez, M* Antonia
Alvarez Sudrez, M° Paz

Mensaje

Asunto*:

Archivo adjunto: )
Examinar...

Tamaiio maximo permitido del archivo adjunto en un mensaje que se envia a ofros alumnos: 1.000 KB

Texto del mensaje*™:




Enviar mensajes a un Profesor

O Puede seleccionar a uno o con la tecla Ctrl, varios profesores como destinatarios del
mensaje, pulsando encima de sus nombres.

Destinatarios

Tipo de destinatarios:

Profesores g

Enviar a*:

[Todos]
Alvarez Suarez, M* Antonia
Alvarez Suarez, M* Paz

O Puede adjuntar un archivo al mensaje. Al pinchar en Examinar se abrira una ventana
para que seleccione el archivo almacenado en su dispositivo.

Mensaje

Asunto*:

Archivo adjunto:
Examinar...

Tamano maximo permitido del archivo adjunto en un mensaje que Se envia a ofros alumnos: 1.000 KB

Texto del mensaje*:

O Una vez enviado tendrd la opcién de reenviarlo.



